
关于选派2016年12月全国大学英语四、六级

考试监考的通知

各二级学院（部）：

2016年12月全国大学英语“四、六”级考试将于2016年12月17日进行，具体时间为：12月17日上午  9：00—11：20 四级，12月17日下午 15：00－17：25六级。
为保证此次工作的顺利进行，请各二级学院、各部门积极配合，选派工作认真负责的人员参加监考工作，具体要求如下：

1、各二级学院（部）选派人员应为本部门在岗在编工作人员，不得以外单位人员顶替本部门教师选派数；

2、各二级学院（部）选派的监考人员为本次考试无直系亲属参加考试人员；

3、凡选派的监考人员均应签订《西安财经学院全国大学英语四六级考试目标管理责任书》（与本通知同时下发），各二级学院（部）一并交考务与学籍管理科；

4、监考选派好后应打印出一份纸质监考名单（严禁手写），由二级学院（部）领导签字后盖章，于10月28日上午12：00前报教务处考务与学籍管理科，同时上报电子版，邮箱为：jwc@mail.xaufe.edu.cn。
5、凡报名参加本次全国大学英语四、六级考试监考的人员，必须参加考前培训（时间地点：12月6日（星期二）14：00图书馆一楼报告厅或 12月6日（星期三）14：00图书馆一楼报告厅，请各二级学院（部）保留好监考名单，届时通知监考人员按时参加监考培训并留意关注教务处网站上的相关通知；

6、各二级学院（部）参加四六级考试考务工作和其他工作人员不包括在本通知的分配表中。其中，各学院辅导员人数（上下午）为：

经济学院2人，信息学院2人，管理学院2人，商学院2人，统计学院2人，文学院2人，法学院1人，外国语学院1人，公管学院2人，研究生部1人
以下为各二级学院（部）监考教师人数分配表：

	部 门
	四级（人数）
	六级（人数）

	管理学院
	40
	30

	商学院
	65
	45

	统计学院
	60
	40

	经济学院
	65
	50

	信息学院
	30
	20

	公共管理学院
	15
	10

	文学院
	25
	20

	法学院
	14
	10

	外国语学院
	35
	25

	思政部
	15
	10

	体育部
	10
	10

	合计
	374
	270


考务与学籍管理科
2016年10月18日
        学院（部）2016年12月四、六级监考名单
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注：各二级学院（部）填写此表时，在姓名后对所报监考的场次中填入“√”。

填表人：              学院（部）领导签字：                 学院（部）盖章

                                                              年    月    日

