2013-2015年聘期述职报告
教务处副处长  王浩鸣

各位领导、各位同仁：
我是教务处副处长王浩鸣，目前主管学籍考务工作与教务工作，下面将2013-2015聘期的工作作一总结。
“天行健，君子以自强不息；地势坤，君子以厚德载物。”在2013-2015聘期中，自己在教务处长的领导下，在部门各位同仁的配合与协作下，通过自己的努力，适应了从二级学院管理岗位到职能部门管理岗位的转变，三年来，自己正是通过一点一滴的不断努力去体现自己的人生价值。
1. 思想上进、廉洁自律
政治上能严格要求自己，认真学习党和国家、上级部门和学校的各项方针政策，学习并研究中国化的马克思主义理论，即毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想，并将之落实到实际的管理工作、教学和科研工作中。
根据学校的统一布置与安排，我认真进行了群众路线教育实践活动的总结与落实工作，学习了党的十八大、十八届三中全会、十八届四中全会、十八届五中全会精神，学以致用，以理论指导自己的工作；努力使自己的思想、行为与上级要求一致；积极开展批评与自我批评，自我净化、自我完善、自我革新、自我提高，密切联系群众。
认真学习贯彻习近平总书记系列重要讲话精神，自觉践行“三严三实”，做政治上的明白人，做到理想信念坚定、对党忠诚，自觉在思想上政治上行动上同以习近平同志为总书记的党中央保持高度一致，严守政治纪律和政治规矩，坚守共产党人的精神家园；做到勇于负责、敢于担当，始终坚持原则，切实增强责任、担当意识，树立一心为公的情怀，立足工作实际，做好本职工作。
认真学习《中国共产党党内监督条例（试行）》和中纪发【2011】19号“《中国共产党党员领导干部廉洁从政若干准则》实施办法”，用来提高自己的政治素质、理论水平、政策水平；具有良好的职业道德和较强的组织观念，不计名利和个人得失，服从大局，认真遵守干部廉洁自律的有关规定，洁身自好，办事公道，较好地体现了共产党员的先锋模范作用。尽管位卑但未敢忘忧国。
2. 认真完成日常管理工作
教务处的工作涉及到学校教学的方方面面，我自己主管的两方面工作涉及到学生从入学到毕业的各个环节，个人感觉任务重、责任大，容易出错，正是在这种敬畏的心理驱使下，自己与科室的所有人员一起兢兢业业，圆满完成了日常的管理工作。主要包括：
（1）  新认真完成2013～2015级的新生学籍注册工作；
（2）     准确制定教学执行计划，落实教学任务，精细编排教学课表，确保教学秩序顺畅稳定；
（3）     精心组织、顺利完成全国大学外语四六级考试组织工作和全国专业英语四八级报名考试工作。在考试报名、考场安排、考试材料准备、考试组织及试题的领取、交送等环节上纪律严明，措施得力，组织严密，效果良好；

（4）   全省CET中心考点建设；负责全省的大学英语四六级中心考点工作，在各学校报名、试卷的接收、发放、回收、安全保密等方面做到万无一失，受到省考试管理中心的好评；
（5）     集中开展“教风学风大检查”活动。以“培养教师爱岗敬业、为人师表、严谨治学、教书育人的优良师德师风”为重点，以“学生的学习态度和学习纪律、思想品德和心理问题，行为规范和操行表现”为突破口。通过学习制度，领会精神；强化管理，严肃纪律；发现问题，及时整改；总结评议、巩固提高，切实强化教学中心地位，规范教学秩序，提高教学质量；
（6）     教学期中检查的组织与总结工作，每学期完成一个专项检查，已经进行过：青年教师讲课比赛、双语教学检查、课件检查等项目；
（7）     2014年学校审核评估相关材料准备工作。2015年教学工作会材料准备工作。
3. 相关规章制度的“废、改、立”工作
随着形势的变化，原来制订的有关教学管理、教学运行方面的规章制度已经不能完全适应新环境的需要，因此，教务处响应学校的要求，适时启动了相关规章制度的“废、改、立”工作。主要包括：
（1）     多媒体课件辅助教学管理规定【西财教发〔2014〕10号】
（2）     关于少数民族学生课程考核成绩管理的规定【西财教发〔2014〕11号】
（3）     考试管理规定【西财教发〔2014〕12号】
（4）     本科课堂教学工作细则【西财教发〔2014〕13号】
（5）     教学事故认定和处理办法【西财教发〔2014〕14号】
（6）  教学名师奖励与培养计划管理办法(讨论稿)
以上成绩的取得，并不是我一个人的成绩，它凝集了各科室同仁的共同努力，在此，我谨向在以上各项工作中付给辛勤劳动的全体同仁致以深深的谢意。
“踏实做事、老实做人”，这人生的信条一直鞭策着我、鼓励着我，我相信会伴随我从一个胜利走向另一个胜利。
以上述职，敬请领导、同仁们批评指正。
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